PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUETE

ESTADO DE SAO PAULO

LIVRO DE LEIS

LEI COMPLEMENTAR N° 287

Dispde sobre criacdo e regulamentagdo de
cargo publico, de Procurador Juridico,
junto ao Quadro de Pessoal da Prefeitura
Municipal de Piquete.

A CAMARA MUNICIPAL DE PIQUETE aprovou e eu, Prefeito do
Municipio, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Artigo 1°- Fica criado, no quadro de pessoal no ambito da
Administracdo Publica Municipal o cargo publico, de provimento
EFETIVO, de Procurador Juridico, na quantidade e vencimentos
fixados na escala de vencimentos e saldrios do Municipio,
conforme tabela abaixo:

DENOMINACAO DO CARGO QUANT . REF | JORNADA
CARGOS TRABALHO
Procurador Juridico 01 St 40
horas

Paragrafo Unico- A descricdo do cargo de procurador juridico tem
seus requisitos e atribuigdes fixados no Anexo I da presente Lei

Complementar.
Artigo 2°- A investidura no cargo de Procurador Juridico depende
de aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de provas e

titulos.

Artigo 3°- As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por

conta do atual orgamento municipal.
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Artigo 4°- Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUETE, 16 de maio de 2019.

Registrada no Livro préprio da Secretaria Geral do Municipio e
publicada no Paco Municipal aos 16 (dezesseis) dias do més de
maio de 2019 (dois mil e dezenove).

A

ALENILDA ALMEI MENDES

Secretaria Geral do Municipio
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ANEXO T

COMPETENCIAS DO PROCURADOR JURIDICO MUNICIPAL

I. Promover a representacdo judicial do Municipio e, na é&rea
de sua atuacdo, a representacdo extrajudicial;

LI Assessorar o Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito, os
Secretdrios Municipais e demais titulares de brgdos do
Municipio, inclusive elaborando as Informag¢gdes nos Mandados de
Seguranga em que sejam apontados como co-autores;

ITT. Orientar o Prefeito nas medidas de ordem juridica que lhe
parecam necessdrias, tendo em vista o interesse publico e a
legislacgdo em vigor;

Iv. Velar pela legalidade dos atos da Administragdo Municipal,
representando ao Prefeito quando constatar infracdes e propondo
medidas que visem a correcdo de ilegalidades eventualmente
encontradas, inclusive a anulacdo ou revogacdo de atos e a
punigdo dos responsaveis;

V. Requisitar a qualquer oérgdo da Administracdo Municipal,
fixando ©prazo, 0s elementos de formacdo necessarios ao
desempenho de suas atribuic¢des, podendo a requisicdo, em caso de
urgéncia, ser feita verbalmente;

VI. Elaborar anteprojetos de lei e atos normativos de
competéncia do Prefeito, assessorando os Secretdrios Municipais
e dirigentes de 6rgdos autdénomos no desempenho da competéncia

para expedicd3o de tais atos, que lhe devem ser submetidos
previamente ao Prefeito Municipal;

VII. Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos
busquem quaisquer informacdes que possa prestar no interesse do
Municipio, e da imagem do poder publico e orientar sobre a
responsabilidade, probidade e zelo para com os direitos do
Municipio e do sujeito passivo de qualquer pretensdo a cargo da
Procuradoria;
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VIII. Proceder, no ambito de seu setor, a gestdo e ao controle
financeiro dos recursos orcamentdrios, bem como & gestdo de
pessoas e recursos materiais existentes, em consondncia com
determinacées emanados do Chefe do Poder Executivo;

IX. Exercer outras atividades correlatas;

X Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade
do poder publico municipal, Jjudicial e extrajudicialmente,
sugerir e recomendar providéncias para resguardar os 1interesses
e dar seguranca aos atos e decisdes da Administracdo;

X . Acompanhar todos os processos administrativos e judiciais
de interesse da municipalidade, tomando as providéncias
necessarias para bem cuidar dos interesses da Administracéo;

XII. Postular em Jjuizo em nome da Administragdo, com a
propositura de acdes e apresentacdo de contestacdo; avaliar
provas documentais e orais, realizar audiéncias publicas, civeis
e criminais;

XIII. Acompanhar processos Jjudiciais em todas as instdncias e
em todas as esferas, onde a Administracdo for ré, autora,
assistente, opoente ou interessada de qualquer outra forma;

XIV. Ajuizar e acompanhar execucdes fiscais de interesse do ente
municipal;

XV. Mediar questoes, assessorar negociagdes e, quando
necessario, propor defesas e recursos aocs dérgdos competentes, em
dmbito extrajudicial:;
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XVI- Acompanhar processos administrativos externos em tramitacgdo
no Tribunal de Contas, Ministério Publico e Secretarias de
Estado quando solicitado pelo Executivo;

XVII- Analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando
os riscos neles envolvidos, com vistas a garantir seguranga
juridica e lisura em todas as relacdes juridicas travadas entre
o ente publico e terceiros;

XVIII- Recomendar procedimentos internos de cardter preventivo
com o escopo de manter as atividades da Administracdo afinadas
com os principios que regem a Administracdo Publica - principio
da legalidade; da publicidade; da impessocalidade; da moralidade
e da eficiéncia;

XIX. Acompanhar e participar efetivamente de todos os
procedimentos licitatérios; elaborar modelos de contratos
administrativos;

XX. Elaborar pareceres, sempre que solicitado, especialmente
quando relacionados a celebracdo de instrumentos Jjuridicos a
serem firmados entre a administragcdo publica e a iniciativa
privada, outros instrumentos juridicos referentes a
administracdo publica interna.

XXI. Redigir correspondéncias que envolvam aspectos Jjuridicos
relevantes;

XXII. Exercer as funcdes estratégicas de planejamento,
orientagdo, coordenacdo, controle e revisdo no ambito de sua
atuagdo, de modo a oferecer condigdes de tramitacdo mais réapida
de processos na esfera administrativa e deciséria;
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XXIII. Prestar assisténcia ao Prefeito Municipal em qualquer
assunto que envolva matéria juridica;

XXIV. Propor ao Prefeito, aos Secretdrios Municipais e aos
titulares de entidades da Administracdo Indireta providéncias de
natureza juridico-administrativa reclamadas pelo interesse
publico, inclusive a declaracdo de nulidade ou a revogacgdo de
quaisquer atos administrativos, quando conflitantes com a
legislagdo em vigor ou com a orientacdo normativa estabelecida;

XXV. Propor medidas tendentes a racionalizacdo e ao
aperfeicoamento dos servicos na &rea de sua competéncia.
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