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Dispge sobre a criagdc de cargos na Administragéo.
Pablica Municipal.

A CAMARA MUNIICPAL DE PIGUETE aprovou e eu, Prefeita do Municipio sanciono e pramulgo a

sequinte Lei:

Art 12 Ficam criados no ambito do Poder Executive Municipal, com carga horéria de 40
(quarenta) horas semanais, 0s Sequintes cargos:

| - DI (um) técnica de sequranga do trabalho, referéncia 026:

Il - Of (um) técnico de edificagaes, refergncia 026;

Art, 2°. A descrigdo das fungdes e suas atribuigdes encontra-se no Anexa |, da presente Lei
Art. 3%, As despesas decorrentes da exacugéo desta Lei Complementar correrdo por conta
de dotagao constante do orgamento, podendo ser suplementadas se necesséric.

Art. 42, Esta Lei entra em vigéncia na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrério.

Prefeitura Municipal de Piquete, 10 de abril de 2018.

ana ARIA
“Prefeita Mk

Registrada no Livro préprio da Secretaria Beral do Municipio e publicada no Pago Municipal

aos |0 (dez) dias do més de w Gismil e dezoito).
Wi

Secretério beral do Municipio
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ANEXO 1
Cargo/Fungdo Descrigdo das Atividades Grau de Jornadade | Regimede Nivel de
Instru¢do trabalho contratagdo | referéncia
Qualificagdo
DESCRICAO  SUMARIA:  Elaborar e
implementar politica de salde e seguranga
do trabalho. Realizar auditoria,
acompanhando e avaliando as diversas areas
de trabailho, na sua drea de atuagdo.
(dentificar as varidveis de . controle de
. doengas, acidentes, qualidade de vida e meio
amblente. Desenvolver agBes educativas na
adrea de saude e seguranga do trabalho.
Promover a adogdo de novas tecnologias e {Curso Técnico
processos de trabalho. Gerenciar a |de Seguranga
documentagdo referentes a saude e | do Trabalho, 40 horas CLT 026
Técnicode | seguranca do trabalho. Investigar, analisar e em nivel semanais
Seguranga do | recomendar medidas de prevengdo e médio, como
Trabalho controle. : devido
DESCRICAOD DETALHADA: Elaborar e | registrono
acompanhar as a¢®es de vigildncia aos | Ministério do
ambientes e processos de trabalho; Elaborar | Trabalhoe
taudo Técnico de Condigdes Ambientais do | Emprego.

Trabalho - LTCAT; Analisar, investigar e
registrar os acidentes de trabalho, inclusive
os de trajeto; Especificar Equipamentos de
Prote¢3o individual e/ou Coletiva
(EPI's/EPC's); Ministrar Treinamentos de
Seguranga do Trabalho; Atuar em conjunto
com outros profissionais da equipe de
promogdo da Saude do Servidor; Avaliar,
mediante solicitacio ou n%o, o ambiente, o
processo e as condi¢Bes de trabalho; Avaliar
0s processos de concessdo de adicionais de
insalubridade, periculosidade e outros
adicionais a que o servidor estiver exposto,
conforme a legislagdo vigente; Elaborar
pareceres especializados na drea de
Engenharia de Seguranca do Trabalho. Medir
0 nivel de ruido do local, nfvel de poluigio,
luminosidade adequada ao trabalho, verificar
posicdes de mesas, maquinas, equipamentos
e outros, para evitar acidentes de trabalho.
Informar ao superior, através de parecer
técnico, sobre o0s riscos existentes nos
ambientes de trabalho, bem como orienté-lo
sobre as medidas de eliminacdio e




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUETE
ESTADO DE SAO PAULO

LIVRO DE LEIS

neutralizagdo. Informar aos servidores sobre
os riscos da sua atividade, bem como as
medidas de eliminagdo e neutralizagdo.
Analisar os métodos e os processos de
trabalho, identificando os fatores de risco de
acidentes do trabalho, doengas profissionais
e do trabalho e a presenca de agentes
ambientais agressivos ao servidor, propondo
sua eliminacdo ou seu controle. Promover
debates, encontros, campanhas, semindrios,
palestras, reunifes, treinamentos e utilizar
outros recursos de ordem didatica e
pedagogica, em conjunto com outros
profissionais que atuem na Cdmara com a
promogdo da saude do trabalhador, com o
objetivo de divulgar as normas de seguranga
e higiene do trabalho, assuntos técnicos,
administrativos e prevencionistas, visando
evitar acidentes do trabalho, doengas
profissionais e do trabalho. Elaborar e
executar as normas de seguranga referentes
a projetos de construgdo, ampliagdo,
reforma, arranjos fisicos e de fluxos, cérr]
vistas a observincia das medidas de
seguranga e higiene do trabalho, inclusive
auxiliar na elaboragdo de editais de licitac3o
para fins de contratacdo de servicos por
terceiros. Encaminhar aos setores e dreas
competentes normas, regulamentos,
documentagdo, dados estatisticos, resultados
de andlises e avaliagBes, materiais de apoio
técnico, educacional e outros de divulgacdo
para conhecimento e autodesenvolvimento
do servidor. Elaborar, instituir, coordenar e
manter um plano de prevengdo e combate a
incéndio.  Inspecionar e manter os
equipamentos e sistema de protec¢3o contra
incéndio, recursos audiovisuais e didaticos e
outros materiais considerados
Indispensdveis, de acordo com a legislagio
vigente, dentro das qualidades e
especificagdes  técnicas  recomendadas, .
avaliando seu desempenho. Cooperar com as
atividades do meio ambiente, orientando
quanto ao tratamento e destina¢do dos
residuos, incentivando e conscientizando o
servidor da sua Importancia para a vida.
Fiscalizar as atividades desenvolvidas por
empresas contratadas, guanto  aos
procedimentos de seguranga e higiene do
trabalho, previstos na legislagio ou
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constantes em contratos de prestacio de
servigo. Executar as atividades e programas
ligados & seguranca e higiene do trabalho
utilizando métodos e técnicas cientificas,
observando dispositivos legais e
institucionais que objetivem a eliminag3o,
controle ou redugdo permanente dos riscos
de acidentes do trabalho e a melhoria das
condi¢gdes do ambiente, para preservar a
integridade fisica e mental dos servidores.
Acompanhar e avaliar os resultados das
atividades e programas, bem como sugerir
constante  atualizagdo  dos  mesmos,
estabelecendo procedimentos a serem
seguidos. Levantar e estudar os dados
estatisticos de acidentes do trabalho,
doengas profissionais e do trabalho, calcular
a freqiéncia e a gravidade destes para
ajustes das agles prevencionistas, normas,
regulamentos e outros dispositivos de ordem
técnica, que permitam a protec¢do coletiva e
individual. Articular-se e colaborar com o
setor responsavel pelos recursos humanos,
fornecendo-ihe resultados de levantamentos
técnicos de riscos das dreas e atividades para
subsidiar a adogdo de medidas de prevencdo
no nivel de pessoal. Avaliar as condigBes
ambientais de trabalho e emitir parecer
técnico que subsidie o planejamento e a
organizagdo do trabatho de forma segura
para o servidor. Articular-se e colaborar com
0s Orgdos e entidades ligados a prevenciio de
acidentes do trabalho, doengas profissionais
e do trabalho. Participar de seminérios,
treinamentos, congressos e cursos visando o
intercambio e 0 aperfeicoamento
profissional. Executar atividades correlatas
e/ou designadas pelo superior,

Técnico em
edificacles

DESCRIGAO SUMARIA: Desenvolver projetos
de edificagbes sob a supervisio de
Engenheiro Civil. Estabelecer quantitativo de
materiais necessarios a obra.

DESCRICAO DETALHADA: Realizar
Jevantamentos topogréficos e
planialtimétricos. Desenvolver e legalizar

projetos de edificagBes sob supervisdo de um
engenheiro civil; planejar a execucio, orcar e
providenciar suprimentos e supervisionar a
execugdo de obras e servigos. Treinar mio-
de-obra e realizar o controle tecnoldgico de
materiais e do solo. Assessorar nas atividades

Nivel médio
completo de
formagdo em
técnico em
edificacbes e
inscricdo no

érgdo de.

classe

40 horas
semanais

026
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de ensino, pesquisa e extensdo.
* Realizar levantamento topografico: Fazer
levantamento  planialtimérico;  elaborar
desenho topografico; desenvolver planilhas
de célculo; locar obras; conferir cotas e
medidas.
o Desenvolver projetos sob supervisdo:
Técnicoem | Coletar dados do local; interpretar
edificagdes | projetos; elaborar plantas  seguindo
normas e especificagdes técnicas; elaborar
projetos arquitetdnicos; desenvolver projeto
de estrutura de concreto; elagborar projetos
de  estrutura metdlica, instalagdes
hidrossanitarias, elétricas, telefdnicas, de
. preven¢io e combate a incéndios, de ar
condicionado e cabeamento estruturado.
» Legalizar projetos e obras: Conferir
projetos; selecionar documentos para
legalizagdo da obra; encaminhar projetos
para aprovagdo junto aos  Orgdos
competentes; controlar prazo de
documentaco; organizar arquivo técnico.
¢ Planejar o trabalho de execug3o de obras
civis; Elaborar plano de agdo; participar da’
definicdo de métodos e técnicas construtivas;
listar maquinas, equipamentos e
ferramentas; elaborar cronograma de
suprimentos; racionalizar canteiro de obras;
acompanhar os resultados dos servigos.
» Orgar obras: Fazer estimativa de custos;
interpretar  projetos e  especificagdes
técnicas; fazer  visita  técnica  para
. levantamento de dados; levantar
quantitativos de projetos de edificagdes;
cotar precos de insumos e servicos; fazer
composicdo de custos diretos e indiretos;
elaborar planilha de quantidade e de custos;
comparar custos; elaborar cronograma fisico-
financeiro.
¢ Providenciar suprimentos e servigos:
Pesquisar a existéncia de novas tecnologias;
elaborar cronograma de compras; consultar [
estoque; selecionar fornecedores; fazer
cotagdes de pregos; elaborar estudo
comparativo de custos; negociar prazos de
entrega e condigbes de pagamento de
produtos e servigos.
s Supervisionar execucdo de obras:
Inspecionar a qualidade dos materiais e
servicos; controlar o estoque e 0
armazenamento de materiais; seguir as V,
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instrucBes dos fabricantes; racionalizar o uso
dos materiais; cumprir cronograma
preestabelecido;  conferir  execugdo e
qualidade dos servigos; fiscalizar obras;
realizar medigbes; realizar apropriagdo de
maquinas, equipamentos e mao-de-obra;
fazer didrio de obras; solucionar problemas
de execugdo; zelar pela organizacgo,
seguranca e limpeza da obra;, padronizar
procedimentos.

* Executar controle tecnoldgico de materiais
e solos: Aplicar normas técnicas; operar
equipamentos de laboratério e sondagem:;
executar servigos de sondagem; coordenar
equipe de coleta de amostras e ensaios;
coletar  amostras; executar  ensaios;
especificar e quantificar os materiais
utilizados nos ensaios; elaborar e analisar
relatérios técnicos; controlar estoque dos
materiais de ensaio.

s Executar a manuten¢do e conservacdo de
obras: Fazer visita técnica para diagnéstico;
verificar responsabilidade; apresentat
solu¢Bes alternativas; orgar © servigo;
providenciar 0 reparo; supervisionar a
execucdo.

e Utilizar recursos de informética.

¢ Executar outras tarefas de mesma natureza
e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.




