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PORTARIA n.° 031/2024, de 22 de Julho de 2024.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PIQUETE,

Dispde scbre a elaboragidc do

Termo de Referéncecia
aquisigdes de bens,
obras no &ambito da

Municipal de Piquete.

USANDO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS;

O Presidente da Camara Municipal de Piquete,
considerando o©
abril de

atribuicdes e

14.133, de

458/2024,

1° de

RESOLVE:

2021,

CAPITULO I

disposto na

Leil
e na

Das DISPOSIQ@ES PRELIMINARES

Objetc e Ambito de Aplicagio

para

servigoes e

Camara

ESTADO DE SAO PAULO,

no uso de suas
Federal
Resolucdo

nO
nO

Art. 1°. A presente portaria regulamenta a elabora¢do do termo
de referéncia para compra de bens e contratacdo de servigos no

ambito da Camara Municipal de Pigquete,
14.

federal n°

Paridgrafo unico.
da Unidoc decorrentes

133721

nos termos da Lei

e nos termos da Resolucgdo n°® 458/2024.

A Camara Municipal,

de

transferéncias

gquando executar recursos
voluntérias,

devera

observar as regras e 0s procedimentos dispostos na Instrugdo

Normativa SEGES/ME n°® 81, de 25 de novembro de2022, ou
legislacgdo que vier a lhe substituir.
Definigdes

Art. 2°. Para os fins desta Portaria, consideram-se:

I - termo de referéncia: documento necessario para a
contratacgdo de bens e servicos, que deve conter o0s parametros
e elementos descritivos minimos necessarics a perfeita
execucdo do objeto, sendo documento constitutivo da fase
preparatéria da instrugdo do processo de licitacgdo;

11 - requisitante: agente ou unidade responsavel  por
identificar necessidades e requerer ao setor competente a
contratacdo de bens, servigos e obras;

IIT - eguipe de planejamento da contratacdo: conjuntc de
agentes que retnem as competéncias necessarias a completa
execucdo das etapas de planejamento da contratagdo, o que

incluil conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de
licitacdes e contratos,

uso do objeto,
v =
indicado,

autoridade

competente:

agente

dentre outros;
publico

formalmente
com poderes de autorizacdo da abertura de licitacdes



Mesa 2023/2024

José Luiz de Faria jtinior
{Presidente}

Geraldo Rodrigues
Ferreira Neto
{Vice-Presidente)

Ederson Marco Gongalves
{19 Secretario)

José Carlos Gongalves
Courbassier
(2¢ Secretario}
Vereadores:
Antdnio Vicente Campos
Cleber Mateus Tomazi

de Oliveira

Fernando Cesar de
Queiroz Motta

Marcos Rafael Gongalves
Uchodas

Wesley Douglas Leal

Camarna Municipal de Piguete
Estade de Sao Pauls

Rua do Piquete, 140 ~ Centro — Piquete — SP — CEP — 12.620-000 —Tel: (12} 3156-1010
Www.camarapiquete.sp.gov.br

e contratacfes e responsavel pela aprovagdo do PCA no ambito
da Camara Municipal.

CAPITULO II
ELABORACACO
Diretrizes

Art. 3°. O termo de referéncia deve ser confeccionado apds a
elaboracdo dos estudos técnicos preliminares, sempre que estes
forem exigiveis.

Art. 4°. 0O termo de referéncia definird o objeto e todas as
especificacgdes necessarias para o© correto atendimento da
necessidade.

Art. 5°. O regquisitante deverd atentar-se ac calendério de
contratagdo, elaborado a partir da consolidacdo das demandas
no plano de contratacdes anual, a fim de permitir o envio
tempestivo do termo de referéncia ao setor de contratacdes.
Paragrafo tnico. O termo de referéncia deverd estar alinhado
com o plano de contratacgdes anual e demais instrumentos de
planejamento da Administracgdo.

Art. 6°. O termo de referéncia serd elaborado pela equipe de
planejamento da contratacdo e/ou, na sua falta, por servidores
da area competente ou pelo requisitante.

Art. 7°. Compete ao Presidente da Cadmara Municipal aprovar o
termo de referéncia.

Art. 8°. Os processos de contratagdo direta de que trata os
arts. 72, 74 e 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 1°
da Resolucdo n° 456/2023 e Resoclucdo n° 458/2024 e também
serdo instruidos com o Termo de Referéncia.

Art. 9°. A elaboracdo do termo de referéncia ¢é dispensada na
hipdtese de licitacdo deserta ou fracassada, nos estritos
termos do inciso III do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, bem como nas ades®es a atas de registro de pregos e nos
casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e
fornecimentos continuos.

Pardgrafo Unico. Nas adesGes a atas de registro de precos
deque trata o caput, o estudo técnico preliminar deverd conter
as informagdes gque bem caracterizam a contratacdo, tais como o
quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestagdo do servigo.

Forma e Contetido

Art., 10°, A unidade de assessoramento Jjuridico da Céamara
Municipal deverad disponibilizar modelos padronizadcos de termo
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de referéncia a serem utilizados, consideradas, quando
pertinentes, as indicagdes realizadas pelos demais agentes e
setores.

Paradgrafo tnico. Caso ndo seja possivel utilizar os modelos
previstos no caput deste artigo, deve-se Jjustificar a
impossibilidade, em observancia ao disposto no § 2° do art. 19
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 11°., O contetdo minimo do termo de referéncia esté
previsto no art. 6°, inciso XXIII, combinado com o art. 40,
§1°, ambos da Lei Federal n®° 14.133, de 2021.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12°, O termc de referéncia e demais anexos do edital,
salvo aqueles que venham a ser classificados como sigilosos,
serdao divulgados na mesma data de divulgacdo no Portal
Nacional de Contratacgdes Publicas - PNCP, sem necessidade de
registro ou de identificacgao para acesso, a fim de cumprir o
requisito do art. 54 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
Paragrafo tnico. A divulgagdo a que se refere o caput deste
artigo observard as regras de transicdo previstas na Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, em especial, o disposto no art.
176.

Art. 13°. 0s casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da
Camara Municipal, com o suporte do setor 7Jjuridico, se for
ocaso, por meio de decisdo fundamentada na legislacgdo vigente
sobre o tema.

Art.14°. Esta
publicacéo.

Portaria entra em vigor mna data de sua

( Q
) D A
E FARIA

residente

Registre-se, publigque-se e cumpra-

C ~—
EDERSON MARCO GONGALVES
1° Secretario

Registrada e publicada nest (vinte|e dois)

Secyetaria aocs 22
dias do més Julho de 2024 (dpi

Carlos erto de Moura

Diretor Administrativo



