PREFEITURA DE

PIQUETE

. Estado de S&0 Paulo

LIVRO DE LEIS
LEI COMPLEMENTAR N° 334/2024

“Dispée  sobre a alteracdo da Lei
Complementar n® 306, de 2021, promovendo o
exclusGo da Secretariac de Governo e g
reesfruturacdio do Gabinete do Prefeifo”

ROMULO KAZIMIERZ LUSZCZYNSKI, Prefeito do Municipio de Pigquete, Estado de SGo
Paulo, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei, faz saber que a
Camara Municipal de Piquete aprovou e eu, Prefeito do Municipio, sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Artigo 1°- Fica alterado a Lei 306/2021 nos seguintes artigos que passam a vigorar
com a seguinte redacdo:

“Artigo 11-[...]

A) Gabinete do Prefeito composto por:
Chefia de Gabinete

Assessoria de Governo

Assessoria Juridica de Gabinete

SECAO|
DO GABINETE DO PREFEITO

Arfigo 15° - Compete ao Gabinete do Prefeifo as seguintes atribuigoes:

I — Prover, assessorar e apoiar fecnicamente os meios administrativos
necessdarios & atuacdo do Prefeito, garantindo a eficiéncia e transparéencia
na gestdo.
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Il = Assistir e assessorar o Prefeito nos assuntos de natureza institucional,
politica, administrativa e juridica, oferecendo suporte especializado para a
tomada de decisdes estratégicas € a elaboragdo de politicas publicas,
programas, projetos e metas do governo.

lll = Dar suporte e assisténcia ao Prefeito nas relacoes oficiais entre o Poder
Executivo e os demais poderes, enfidades, orgdos, autoridades e com a
populacdo em geral, promovendo a articulacdo politica e a integracdo
entre os diversos fatores sociais e governamentais.

IV = Coordenar a articulacdo politica visando o funcionamento eficiente e a
infegracdo do poder executivo com o publico em geral, bem como a
comunicacdo direta e indireta com a sociedade civil e demais orgdos
governamentais.

V - Promover acoes de integracdo entre as Secretarias Municipais e demais
orgdos da Administracdo Municipal, assegurando a coordenag¢do de
atividades e o alinhamento das direfrizes do governo, incentivando a
autonomia e a eficiéncia das secretarias.

VI - Garantir a guarda das legislacdes, decretos e outros atos normativos no
admbito do Executivo, assegurando a seguranca, a transparéncia e o
cumprimento das normas e medidas adotadas pelo governo municipal.

VIl - Coordenar as atividades referentes a cerimonial, protocolo, ouvidoria
municipal, e a articulacdo dos Conselhos Municipais, facilitando a
comunicacdo e a participacdo popular nos assuntos de interesse da
cidade.

VIIl = Assessorar juridicamente o Prefeito, o Vice-Prefeito e o Chefe de
Gabinete em todas as fases de andlise e formulac@o de politicas e decisdes,
elaborando minutas de projetos de lei, decretos, portarias e outros atos
normativos, e garantindo que as informacdes sejam juridicamente
fundamentadas e seguras.
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IX = Acompanhar a tramitacdo de projetos de lei e medidas administrativas

no dmbito do Executivo e Legislativo, oferecendo suporte juridico para
assegurar a regularidade e a conformidade das acdes governamentais com
a legislagdo vigente.

X = Auxiliar o Prefeito, o Vice-Prefeito e o Chefe de Gabinete na gestdo de
crises que envolvam aspectos juridicos, fornecendo pareceres e orientacoes
para formulagdo de respostas juridicamente adequadas.

Xl - Representar o Prefeito em assuntos e eventos de cardter instifucional,
juridico e politico, sempre que necessdrio, promovendo a integracdo entre o
Executivo Municipal e os diversos setores da sociedade.

Xll - Exercer outras funcdes correlatas, determinadas pela autoridade
competente, com o objetivo de fortalecer a governanca municipal e
garantir a legalidade das agcdes do governo.

[...]

Art. 2° - Ficam suprimidos a Secdo ll, o Art. 16 e seus incisos e Art. 60 € seus
iNCIsos.

Art. 3°- Fica extinta a Secretaria de Governo, bem como, os cargos de
Secretdrio Municipal de Governo e Assessor de Gabinete, sendo 0s mesmos
transformados nos cargos de Assessor de Governo e Assessor Juridico de
Gabinete, ambos lotados no Gabinete do Prefeito, com suas afribuicdes e
nomenclaturas devidamente adequadas.

Art. 4°- Fica autforizado o municipio a remanejar os recursos da extinta
Secretaria de Governo e seus programas para o Gabinete do Prefeito.

Art. 5° - Esta Lei entrard em vigor em 1° de janeiro de 2025.

Prefeitura Municipal de Piquete, 25 de outubro de 2024.
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ULO KAZIMIERZ LUSZCZYNSKI

ALVARO ANTONIO MASULCK FELIX
Secretdrio de Governo

Publicado no pago municipal e registrado no Livro da Secretaria de Governo aos 25
(vinte e cinco) dias do més de outubro de dois mil e vinte e quatro.
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CARGO: ASSESSOR DE GOVERNO

REFERENCIA: 201

LOTAGAO: GABINETE DO PREFEITO

ATRIBUICOES:

Assessorar diretamente o Prefeito na articulacdo politica com os poderes
Legislativo, Judicidrio, bem como nas demais esferas de governo
municipal, estadual e federal, e com instituicdes da sociedade civil
organizada, administracdo empresarial e o publico em geral. Assessorar o
Chefe do Executivo Municipal na infegracdo dos municipes & vida
politica-administrativa do municipio, garantindo uma compreensdo clara
dos anseios e necessidades da comunidade, para direcionar com
precisdo as agodes do governo. Colaborar na manutencéo de relacdes
politico-administrativas da  Prefeitura com municipes, entidades,
associacdes de classe e comunitdrias, sempre buscando otfimizar a
comunicacdo e cooperacdo. Apoiar a formulacdo de politicas de
cooperagdo e integracdo enfre as secretarias municipais, promovendo a
articulagdo dos orgdos da administracdo publica para aumentar a
eficiéncia dos programas e projetos municipais. Assessorar ©
desenvolvimento e implementacdo ferramentas de acompanhamento e
avaliacdo de resultados das acdes governamentais, propondo melhorias
quando necessdrio, de forma a garantr o cumprimento  dos
compromissos firmados com a populagcdo no Plano de Governo.
Acompanhar a implementa¢cdo de mecanismos de democratizagdo da
gestdo nos diferentes orgdos da administracdo publica, fomentando
praticas de gestdo democrdtica nos diversos setores municipais.
Assessorar na coordenacdo do recebimento, processamento e resposta
aos requerimentos e indicacées da Cédmara Municipal direcionados ao
Prefeito, sempre em conjunfo com a Assessoria Juridica e Chefia de
Gabinete. Assessorar, monitorar e avalior o cumprimento das diretrizes,
metas e objetivos institucionais no dmbito da gestdo publica. Assessorar,
acompanhar e representar o Chefe do Executivo em eventos e encontros
oficiais quando necessdrio.




PREFEITURA DE

PIQUETE

Estado de Sao Paulo

TIPO DE PROVIMENTO: EM COMISSAO LIVRE PROVIMENTO E EXONERACAQO

RESPONDE A: GABINETE DO PREFEITO E PREFEITO MUNICIPAL.

SUPERIOR AO: (NAO HA SUBORDINADOS CARGO DE ASSESSORIA)

NiVEL DE ESCOLARIDADE: MINIMO NIVEL MEDIO, DESEJAVEL ENSINO
SUPERIOR.
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CARGO: ASSESSOR JURIDICO DE GABINETE

REFERENCIA: 201

LOTACAO: GABINETE DO PREFEITO

ATRIBUICOES:

Assessorar os agentes politicos do governo municipal, assim considerados
o Prefeito, o Vice-Prefeito e o Chefe de Gabinete, nas fases de geragdo,
articulagcdo e andlise de questdes juridicas que influenciam diretamente o
processo de tomada de decisdo da autoridade superior, garanfindo que
as informagodes sejam juridicamente seguras e fundamentadas.

Auxiliar o Prefeito, o Vice-Prefeito e o Chefe de Gabinete em matérias
juridicas estratégicas, realizando andlises e estudos sobre politicas
publicas e temas administrativos, com foco no desenvolvimento de
solucdes legais que beneficiem o governo municipal.

Participar de reunides e eventos represenfando o Prefeito e demais
agentes politicos do governo municipal em assuntos de natureza juridica.

Acompanhar a tramitacdo de projetos de lei e medidas administrativas
no dmbito do Executivo e Legislativo, oferecendo suporte juridico para
garantir a regularidade € o andamento das iniciativas de interesse do
governo municipal.

Assessorar o Prefeito junto & Secretaria Municipal de Justica, sob
orientacdo desta, na expedicdo de leis, decretos, portarias e demais atos
administrativos do Prefeito.

Auxiliar o Prefeito, o Vice-Prefeito e o Chefe de Gabinete na gestdo de
crises que envolvam aspectos juridicos, fornecendo pareceres e
orientacdes para a formulacdo de respostas juridicamente adequadas e
congistentes com os principios da administracdo pUblica.

Assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito e o Chefe de Gabinete na andlise e
instrucdo de expedientes submetidos & decisdo da autoridade superior,
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garantindo que os processos sejam juridicamente vdlidos e eficientes.

Auxiliar no controle do cumprimento das ordens, leis e atos normativos
municipais emanados do Prefeito, colaborando para que o governo
municipal mantenha a legalidade em suas acdes, sempre dentro do
escopo da unidade orgdnica vinculada ao Gabinete.

Exercer outras funcdes correlatas defterminadas pela autoridade
competente, sempre que demandarem uma visdo juridica, com o intuito
de fortalecer a base legal das agcdes do governo municipal.

TIPO DE PROVIMENTO: EM COMISSAO LIVRE PROVIMENTO E EXONERACAO

RESPONDE A: GABINETE DO PREFEITO E PREFEITO MUNICIPAL.

SUPERIOR AO: (NAO HA SUBORDINADOS CARGO DE ASSESSORIA)

NiVEL DE ESCOLARIDADE: NIVEL TECNICO EM CURSO DE GESTAO DE
SERVICOS JURIDICOS, NOTARIAIS OU NIVEL SUPERIOR- DIREITO
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ANEXO il

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

N° CARGO REFERENCIA SETOR

1 CHEFE DE GABINETE 201 GABINETE DO PREFEITO
2 ASSESSOR JURIDICO DE GABINETE 201 GABINETE DO PREFEITO
3 ASSESSOR DE GOVERNO 201 GABINETE DO PREFEITO

4 SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E | 201 SEC. MUN. DE ADM E

GESTAO PESSOAS GESTAO DE PESSOAS

5 SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACAO 27 SEC. MUN. DE ADM E

GESTAQ DE PESSOAS

3 SUBSECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS 27 SEC. MUN. DE ADM E

GESTAO DE PESSOAS

7 ASSESSOR EXECUTIVO DE PATRIMONIO + 1REFOI SEC. MUN. DE ADM E

GESTAO DE PESSOAS

8 SECRETARIO MUN. DE INFRAESTRUTURA 201 SEC. MUN. DE INFRA,

PROJETOS E SERVICOS PUBLICOS PROJETOS E SER. PUB.

09 | SUBSECRETARIO DE INFRAESTRUTURA 27 SEC. MUN. DE INFRA,

PROJETOS E SER. PUB.

10 | SUBSECRETARIA DE PROJETOS a7 SEC. MUN. DE INFRA,

PROJETOS E SER. PUB.

11 | DIRETOR DE REGULARIZACAO FUNDIARIA + 1REFO1 | SEC. MUN. DE INFRA,

PROJETOS E SER. PUB.

12 | DIRETOR DE MANUTENCAO + 1REFO1 | SEC. MUN. DE INFRA,

PROJETOS E SER. PUR.

13 | SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE 201 SECRETARIA MUN. DE

MEIO AMBIENTE
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14 | SUBSECRETARIO DE MEIO AMBIENTE 27 SECRETARIA MUN. DE
MEIO AMBIENTE

15 | SECRETARIO MUNICIPAL DE JUSTICA 201 SECRETARIA MUN.
JUSTICA

16 | SUBSECRETARIO MUN. DE JUSTICA 27 SECRETARIA MUN.
JUSTICA

17 | COORDENADOR DIRETIVA PROCON 201 SECRETARIA MUN.
JUSTICA

18 | SECRETARIO MUNICIPAL DE TURISMO, CULTURA | 201 SECRETARIA. MUN. DE

E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO TURISMO, CULTURA DES.

ECONOMICO

19 | SUBSECRETARIO DE TURISMO 57 SECRETARIA. MUN. DE
TURISMO, CULTURA DES.
ECONOMICO

20 | SUBSECRETARIO DE CULTURA 27 SECRETARIA. MUN. DE
TURISMO, CULTURA DES.
ECONOMICO

21 | SUBSECRETARIO DE DESENVOLVIMENTO 7 SECRETARIA. MUN. DE

ECONOMICO TURISMO, CULTURA DES.

ECONOMICO

22 | SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE 201 SECRETARIA MUN. DE
SAUDE

23 | SUBSECRETARIO DE SAUDE o7 SECRETARIA MUN. DE
SAUDE

24 | DIRETOR DE VIGILANCIA SANITARIA - SECRETARIA MUN. DE
SAUDE

25 | DIRETOR DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA + SECRETARIA MUN. DE
SAUDE

26 | SUBSECRETARIO ATENCAQ BASICA 27 SECRETARIA MUN. DE
SAUDE

27 | SECRETARIO MUNICIPAL DE SEGURANCA 201 SEC. MUN. DE SEG.

PUBLICA E TRANSITO

PUBLICA E TRANSITO
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28 | SUBSECRETARIO MUN. DE TRANSITO o7 SEC. MUN. DE SEG.
PUBLICA E TRANSITO
29 | SUBSECRETARIO DE SEGURANCA PUBLICA 97 SEC. MUN. DE SEG.
PUBLICA E TRANSITO
30 | SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICACAO E | 201 SEC. MUN. DE
TECNOLOGIA COMUNICACAQ E TEC.
31 | SUBSECRETARIO DE COMUNICACAO 57 SEC. MUN. DE
COMUNICACAO E TEC.
32 | SUBSECRETARIO DE TECNOLOGIA o7 SEC. MUN. DE
COMUNICACAO E TEC.
33 | SECRETARIO MUN. DE DESENVOLVIMENTO 201 SEC. MUN. DE DES.
SOCIAL SOCIAL
34 | SUBSECRETARIO DE DESENVOLVIMENTO i SEC. MUN. DE DES.
SOCIAL SOCIAL
35 | COORDENADOR DO CRAS 23 SEC. MUN. DE DES.
SOCIAL
36 | COORDENADOR DE GESTAO DE PROJETOS 23 SEC. MUN. DE DES.
SOCIAL
37 | COORDENADOR DO PROGRAMA BOLSA 23 SEC. MUN. DE DES.
FAMILIA SOCIAL
38 | DIRETOR DE VIGILANCIA SOCIOASSISTENCIAL SEC. MUN. DE DES.
SOCIAL
39 | ASSESSOR EXECUTIVO DE ORGANIZACAO DO SEC. MUN. DE DES.
PEAD SOCIAL
40 | SECRETARIO MUNICIPAL DE JUVENTUDE 201 SEC. MUN. DE
JUVENTUDE
41 | SUBSECRETARIO DE JUVENTUDE 27 SEC. MUN. DE
JUVENTUDE
42 | SUBSECRETARIO DE DESENVOLVIMENTO 27 SEC. MUN. DES.
ECONOMICO ECONOMICO
43 | SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA 201 SECRETARIA MUN. DE
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AGRICULTURA
44 | SUBSECRETARIO DE AGRICULTURA a7 SECRETARIA MUN. DE
AGRICULTURA
45 | SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER 201 SECRETARIA MUN. DE
ESPORTE E LAZER
46 | SUBSECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTE E 27 SECRETARIA MUN. DE
LAZER ESPORTE E LAZER
47 | SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO 201 SECRETARIA MUN. DE
EDUCACAO
48 | SUBSECRETARIO DE EDUCACAO o7 SECRETARIA MUN. DE
EDUCACAO
49 | DIRETOR DE GESTAO PEDAGOGICA + 1 REFOI SECRETARIA MUN. DE
EDUCACAO
50 | SECRETARIO MUN. DE FINANCAS E 201 SECRETARIA MUN. DE
PLANEJAMENTO FIN. E PLANEJAMENTO
51 | SUBSECRETARIO DE FINANCAS 27 SECRETARIA MUN. DE
FIN. E PLANEJAMENTO
52 | SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO 27 SECRETARIA MUN. DE
FIN. E PLANEJAMENTO
53 | ASSESSOR EXECUTIVO DE CONTRATOS + 1REFOI SECRETARIA MUN. DE
FIN. E PLANEJAMENTO
54 | ASSESSOR EXECUTIVO DE GESTAO DE + 1 REFOI SECRETARIA MUN. DE
CONVENIOS FIN. E PLANEJAMENTO
55 | ASSESSOR EXECUTIVO DE LICITACOES + 1 REFOQI1 SECRETARIA MUN. DE
FIN. E PLANEJAMENTO
56 | ASSESSOR EXECUTIVO DE TRIBUTOS E + 1REFOI SECRETARIA MUN. DE

LANCADORIA

FIN. E PLANEJAMENTO




